ISTEKLILER IiCIN TEKLIF DOSYASI HAZIRLAMA REHBERI
1. Giris

Bolge Miidiirliigiimiiziin mal ve hizmet liretimine veya ana faaliyetlerine yonelik ihtiyaclarinin disinda
kalan mal ve hizmet alimi ile yapim islerine iliskin ihaleler, 4734 say1l1 Kamu fhale Kanunu kapsaminda
EKAP iizerinden elektronik teklif alinmak suretiyle gerceklestirilmektedir. 4734 sayili Kanun
kapsaminda yapilan ihalelerde; ihale dokiimaninin indirilmesi, e-teklif hazirlanmasi ve gonderilmesi,
tekliflerin degerlendirilmesi, kesinlesen ihale kararinin bildirilmesi, sdzlesmeye davet vb. islemler
EKAP iizerinden gergeklestirilmektedir.

Bolge Miidiirliigiimiiziin mal ve hizmet iiretimine veya ana faalivetlerine yonelik ihtivaclarinin
temini_icin yapilacak olan mal ve hizmet alimi ihaleleri ise 4734 sayili Kamu fhale Kanununun
“Istisnalar” baslikl1 3 {incii maddesinin birinci fikrasinin (g) bendi uyarinca “Tiirkive Rayli Sistem
Araclart Sanayii Anonim Sirketinin (Tiirasas) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 3/G Maddesi
Kapsaminda Yapacagi Mal Ve Hizmet Alimlar: I¢in Satinalma Ve Ihale Yonetmeligi” hiikiimlerine gore
kapal zarf alinmak suretiyle yapilmaktadir.

Sirketimizin 3/g Istisna Yonetmeligi kapsaminda yapilan ihalelerde; hem teklif zarfinin hem de yeterlik
kriteri olarak istenilen teklif belgelerinin usuliine uygun sekilde hazirlanmasi ve eksiksiz olarak
sunulmasi teklifin gegerliligi acisindan onem arz etmektedir. Sekil yoniinden hatali veya eksik
hazirlanan teklif zarflar1 ile teklif belgeleri, tekliflerin degerlendirme dis1 birakilmasina yol
acabilmektedir.

Bu rehber, isteklilerin yukarida bahsedilen usullere uygun bir ihale dosyasi hazirlayabilmesi igin
hazirlanmstir.

2. ihale Dokiimanimin idareden Temin Edilmesi

Ihale dokiimani, Thale Hazirlama ve Komisyon Sube Miidiirliigiinde veya idarenin internet sitesinde
bedelsiz olarak goriilebilir. Ancak, ihaleye teklif verecek olanlarin idarece onayli ihale dokiimanini satin
almasi zorunludur.

Sirketimizin 3/g Istisna Yonetmeligi kapsaminda yapilan ihalelerde, ihale dokiimaninin 200,00-TL
(Ikiyiiz-TL) sartname bedeli karsiliginda son teklif verme saatinden once satin alinmasi zorunludur.
Sartname bedeli, dogrudan veznemize yatirilacagi gibi banka hesabimiza transfer edilmek suretiyle de
odenebilmektedir. Sartname bedelinin transfer edilecegi banka hesap bilgilerimiz internet sitemizde
(https://www.turasas.gov.tr/ihaleler) yer almaktadir.

DIKKAT: Tiizel kisilerde sartname bedelinin mutlaka sirket hesabindan tiizel kisilik adina yatirilmasi
gerekmektedir. Sirket ortagi, yoneticisi, ¢alisan1 vb. kisilerin kendi hesaplarindan yapmis olduklar1 ve
tiizel kisilige atfedilmeyen 6demeler, sartname bedeli olarak kabul edilememektedir.

ALICI ADI : Tirkiye Rayl Sistem Araglar1 Sanayii A.S.
IBAN : TR 33 0001 2009 6990 0013 0000 32 (Halkbank)

Sartname satin alacak firmalarin; 6ncelikle yukarida bilgileri yer alan hesabimiza sartname bedelini
yatirmasi, islem agiklamasi olarak ihale kayit numarasinin ve “Sartname bedeli” ifadesinin yazilmasi,
sonrasinda ise dekontun mutlaka ihale.sivas@turasas.gov.tr adresine mail atilmasi gerekmektedir. Bu
durumda idare tarafindan “Thale dokiimanimin satin alindigina iliskin tutanak” diizenlenmekte olup
boylece sartname satin alma prosediirii tamamlanmaktadir. Thale dokiimani internet sitemize
(https://www.turasas.gov.tr/ihaleler) yiiklenmekte olup sartname bedelini yatiran ve dekontu idareye
ulastiran firmalarin, kargo veya posta yoluyla dokiimanin aslinin kendilerine ulasmasini beklemelerine
gerek yoktur.
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Ihale dokiimaninin temin edilmesi ile ilgili karsilasilan en yaygin sorun, sartname bedelinin yatirildigina
iliskin olarak son teklif verme saatine kadar idareye bilgi verilmemesi ve dekontun teklif zarfina
konulmasimin yeterli olacagmin diisiinilmesidir. Buna mahal vermemek adina sartname bedelinin
yukarida belirtilen agiklamalar dogrultusunda yatirilmasi ve son teklif verme saatine kadar dekontun
mutlaka ihale.sivas@turasas.gov.tr adresine mail atilmas1 gerekmektedir.

Yukarida belirtildigi sekilde ihale dokiimanini usuliine uygun sekilde alan firmalar, istekli olabilecek
sifatina haiz olmakta ve ihaleye teklif verebilecek duruma gelmektedir.

_ Zarfin iizerine isteklinin adi, soyadi veya ticaret unvani,

tebligata esas acik adresi, teklifin hangi ise ait oldugu ve ihaleyi yapan Idarenin adresi yazilir. Zarfin
yapistirilan yeri istekli tarafindan imzalanir ve kagelenir.

DIKKAT: Teklif zarfi temsili olarak asagidaki sekilde gosterilmis olup zarfin arka yiiziinde yapistirilan
kisminin mutlaka yetkili kisi ya da kisilerce kaselenip imzalanmasi gerekmektedir.

IHALE TEKLIF ZARFI

istekliye ait bilgiler

*Adi, soyadr veya ticaret . unvani
*Tebligat adresi

Teklifler ihale saatine kadar sira numarali alindilar karsiliginda idareye verilir. Bu saatten sonra verilen
teklifler kabul edilmez ve agilmaksizin iade edilir. Teklifler posta veya kargo ile de gonderilebilir. Bu
sekilde gonderilecek tekliflerin ihale saatine kadar Idareye (fhale Hazirlama ve Komisyon Sube
Miidiirliigiine) ulasmas: sarttir.

Ihaleye katilabilmek icin gereken belgeler ve yeterlik kriterleri; her ihalede Idari Sartnamenin “Thaleye
Katilmaya {liskin Hususlar” baglhikl1 ikinci boliimiiniin “ihaleye katilabilmek i¢in gereken belgeler ve
yeterlik kriterleri” baslikli 7°nci maddesinde diizenlenmektedir. ihaleye katilmak isteyen firmalarm,
s6z konusu ihaleye ait Idari Sartnamesinin 7°nci maddesinde istenilen belgeleri usuliine uygun sekilde
hazirlayip eksiksiz olarak teklif zarfi icerisinde sunmasi gerekmektedir.

Asagida belirtilen belgeler, her ihale icin sunulmasi zorunlu nitelikte olup s6z konusu belgelerle ilgili
dikkat edilmesi gereken hususlar karsilarinda belirtilmistir.

1- Teklif Mektubu ve  Sekli ve igerigi Idari Sartnamenin 23’iincii maddesinde diizenlenmektedir.
Teklif Cetveli Ihale dokiimaninda yer alan Standart forma uygun sekilde doldurularak
sunulmahidir. Teklif mektubunda, istekli bilgilerinin eksiksiz yazilmasi,
teklif bedelinin rakam ve yaziyla birbirine uyumlu sekilde yazilmasi ve
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2- Teklif vermeye
yetkili oldugunu
gosteren imza
beyannamesi veya
imza sirkiileri

3- Oda Faaliyet
Belgesi

4- Gegici Teminat
Mektubu veya Nakit
Gegici Teminat

kaselenip yetkili kisi tarafindan imzalanmasi zorunludur. Teklif cetvelinde
ise teklif edilen birim fiyatlar ile bu fiyatlarin miktarlar ile g¢arpimi
sonucunda bulunan bedellerin yazilmasi ve toplam teklif bedelinin Teklif
Mektubunda yer alan bedelle ayn1 olmas1 ve ayni sekilde kaselenip yetkili
kisi tarafindan imzalanmasi gerekir.

1) Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi,

2) Tiizel kisi olmasi halinde, standart formlar arasinda yer alan

Tiizel Kisilerde Ortaklik Bilgilerine ve Yonetimdeki Gorevlilere liskin Son
Durumu Géosterir Belge (Serbest Muhasebeci Mali Miisavir veya Yeminli
Mali Misavir tarafindan onaylanacak) ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza
sirkiileri

DIKKAT: Sirket tek ortakl1 dahi olsa tiim tiizel kisilerde Ortaklik Bilgilerine
ve Yonetimdeki Gérevlilere iliskin Son Durumu Gésterir Belgenin SMMM
ya da YMM onayli sekilde teklifle birlikte sunulmasi gerekmektedir.

Isteklinin mevzuat1 geregi ilgili (ticaret, sanayi, ya da meslek) odaya kayith
olarak faaliyette bulundugunu gosterir belge (Ihalenin i¢inde bulundugu yil
icinde alinmig olmas1 gerekir)

Sekli, icerigi ve vadesi Idari Sartnamenin 26’ nc1 maddesinde diizenlenmistir.
Mutlaka teklifle aym para birimi cinsinden olmahdir. Bankadan alinacak
Gegici Teminat Mektubunun ihale dokiimaninda yer alan Standart forma
uygun olmasi gerekmektedir. Gegici teminatin nakit yatirilmasi halinde
dekontun aciklamasinda ihale kayit numarasi ya da isin ad1 ve gecici teminat
olarak yatirildigr mutlaka belirtilmelidir.

DIKKAT: Tiizel kisilerde nakit gecici teminat bedelinin mutlaka sirket
hesabindan tiizel kisilik adma yatirilmasi gerekmektedir. Sirket ortagi,
yoneticisi, ¢aligsan1 vb. kisilerin kendi hesaplarindan yapmis olduklar1 ve
tiizel kisilige atfedilmeyen 6demeler, teminat olarak kabul edilememektedir.

Asagida belirtilen belgeler, her ihale icin sunulmasi zorunlu nitelikte olmayip ancak isteklinin kendi

durumuna va da so0z konusu belgenin sunulmasina iliskin kosulun verine gelmesi durumuna gore

sunulmakta olup bahsi gecen belgelerle ileili dikkat edilmesi gereken hususlar karsilarinda

belirtilmistir.

5- Vekaletname ve
Imza Beyam

6-Is Ortakhg
Beyannamesi

7- Yerli Mal Belgesi

Vekaleten ihaleye katilma halinde, istekli adina katilan kisinin ihaleye
katilmaya iliskin noter tasdikli vekaletnamesi ile noter tasdikli imza beyan1
sunulmalidir.

Ihale dokiimaninda standart formu bulunmaktadir. Is ortaklign veya
konsorsiyum seklinde teklif verilebilecegi dngdriilmiis ise bu form usuliine
uygun sekilde doldurulup yetkili kisilerce kaselenip imzalanmalidir.

Yerli mali teklif edenler lehine fiyat avantaji taninmasi durumunda, bu
avantajdan yararlanmak isteyenler tarafindan teklifle birlikte Yerli Mali
Belgesi sunulmalidir. (Isteklinin kendisine ait olmayan bir yerli mali belgesi
sunmast durumunda yetki saticilik belgesini ya da belgeyi kullanmaya
yetkilendirildigi belgeyi de birlikte sunmasi gerekmektedir.)



8- Alt yiikleniciye
yaptirilacak islerin
listesi

Alt yiiklenici ¢alistirilmasina izin verilmesi halinde, alt yiiklenici kullanacak
olan isteklinin alt yiiklenicilere yaptirmay: diisiindiigii islerin listesi teklifle
birlikte sunulmalidir.

Asagida belirtilen belgeler, her ihale icin sunulmasi zorunlu nitelikte olmayip ancak veterlik kriteri

olarak istenmisse sunulmasi gerekmekte olup bahsi gecen belgelerle ilgili dikkat edilmesi gereken

hususlar karsilarinda belirtilmistir.

9- Mesleki ve Teknik
Yeterlilige Iliskin
Belgeler (Istenmisse)

10- Tmalatcih@ veya
Yetkili Saticihig
Gosteren Belgeler

11- Ekonomik ve Mali
Yeterlige iliskin
Belgeler (istenmisse)

5. Diger Hususlar

Is Deneyim Belgesi, Teknolojik Uriin Deneyim Belgesi, Kapasite Raporu,
Ulusal veya Uluslararas1 Kalite ve Standart Belgeleri, TSI, ECM, EC, CE
vb. Sertifikalar, Tedarik edilecek mallarin numuneleri, kataloglar1 ve/veya
fotograflari, Teknik Sartnameye Cevap vb. mesleki ve teknik yeterlige iliskin
belgelerden hangisi veya hangileri istenmisse, idari Sartnamenin 7.3.b.
maddesinde belirtilen hiikiimlere uygun sekilde sunulmalidir.

Isteklinin alim konusu mali teklif etmeye yetkisinin bulunup bulunmadigin
belgelendirmesi istenmisse bu gergevede istekli asagidaki bentlerde yer alan
belgelerden kendi durumuna uygun olan belge veya belgeleri sunabilir:

a) Istekli imalatc1 ise imalat¢1 oldugunu gosteren belge veya belgeler,
(Kapasite Raporu, Imalat Yeterlilik Belgesi, Sanayi Sicil Belgesi, Yerli Mali
Belgesi)

b) Istekli yetkili satict veya yetkili temsilci ise yetkili satic1 ya da yetkili
temsilci oldugunu gosteren belge veya belgeler,

c) Istekli Tiirkiye'de serbest bolgelerde faaliyet gosteriyor ise yukaridaki
belgelerden biriyle birlikte sundugu serbest bolge faaliyet belgesi.

Bilango ve esdeger belgeler, Gelir Tablosu ve esdeger belgeler, Bankalardan
temin edilecek belgelerden hangisi veya hangileri istenmisse, Idari
Sartnamenin 7.3.a maddesinde belirtilen hiikiimlere uygun sekilde
sunulmalidir.

o Teklif zarfi kapali ve saglam bir sekilde teslim edilmelidir. Kapali olmas1 gereken yerlerin agik
olmasi, seffaf, yirtik vb. durumlarin olmasi halinde zarfin durumuna gore degerlendirmeye
alinamamasi s6z konusu olabilir.

e Eksik olan veya hatali hazirlanan belgeler teklifinizin degerlendirme disi1 kalmasina neden

olabilir.

e Teklif mektubunu ve zarfin1 imzalayan kisi ya da kisilerin resmi olarak bu yetkiye sahip olmasi
ve bu yetkiye iligkin belgelerin teklifle birlikte sunulmasi gerekmektedir.

e s ortakligi veya konsorsiyum olarak teklif sunulmasi durumunda, belgeler tiim ortaklarin
temsilcileri tarafindan imzalanmalidir.

e Teklif belgelerinin mail atilmasit ya da usuliine uygun sekilde hazirlanmis bir kapali zarfa
konulmadan kargo poseti vb. sekilde gonderilmesi yoluyla ihaleye katilim miimkiin degildir.

TURASAS Sivas Bolge Miidiirliigii-Thale Hazirlama ve Komisyon Sube Miidiirliigii
e-posta: ihale.sivas@turasas.gov.tr

Tel  :0346 225 18 18 (Dahili 1299-1303-5820-5858)
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